Arbete ar nagot vi gor, Peter Bjellerup
inte var vi gor det

Nastan allt arbete
gor vi i samarbete

Digitalt samarbete
ar en férutsdtining




Digitala métens styrkor: Peter Bjellerup

o Alltid ett ledigt konferensrum

och grupprum
»  Omojliga moéten blir méjliga
« Mili6 och livspussel
».~ Produktiva
*  "Dokumentationsvénliga”

 Ld&ttare att balansera pratglada
och mer eftertdnksamma




Utmaningqrnq: i Peter Bjellerup

e Motesmattnad
 Relevans
e Distraktioner

. Distans/Hybrid

- Sdlj in métet!




Arrangera baéttre digitala méten Pei'e r B i e I I eru p

Komihaglista e U

Komihdglistan ar uppdelad i fyra faser:
1. Designa métet INNAN du bjuder in - sid 1&2
2. Forbered och bjud in - sid 3
3. I mellantiden - sid 4
4. P& upploppet - sid 5

Desi

Designa métet INNAN du bjuder in

Férbered och bjud in

| mellantiden

P& upploppet

O HUR ska vi né dit?

o Leta efter komponenter som kan lyftas ut ur métet och géras nér det passar
Broadcast + fragor eller diskussion? Kan inte broadcasten klaras av i férvig?
Workshop?

Diskussionsgrupper

I tur och ordning runt bordet? - varfér i ett mote?

Ska vi kanske engagera en moderator/facilitator?

Kan négot lyftas ur métet och géras i férviig? T.ex. ta del av en presentation, se
en film, lésa en rapport

O O 0O 0 O O




Motesmattnad: Peter Bjellerup

Hur stor del av din arbetstid tilloringar du i bokade
méten?

61-80% *




Méi‘esmﬁﬂ'nqd: e Peter Bjellerup

* Minimera méngden
* Minimera tiden

Lyft ut allt som gér att géra fore
Information, presentation,
inlasning....

 Skapa luft i kalendern

Du bestidmmer, inte Outlook




Relevans: Peter Bjellerup

Syftet med métet framgdr inte. agenda saknas, bristfdllig
infor infé rmétet, deltagare kommer till motet oférberedda.

Ddlig motesledare,

Tydligare syften. Ska det vara ett diskussionsméte eller ér

det ett frigor och svar méte? Ar det rétt antal personer med

p& motet?

Att "ratt" personer ér med pd métet. De som inte direkt
arbetar med frdgan kan far information p& mejl efter moétet.




Relevans: A Peter Bjellerup

+ Ett. Tydligt. Syfte.

* Process och "produkt”

«.'Bara de deltagare
som verkligen behévs,
ndr de behovs




Distraktioner: Peter Bjellerup

Ndr deltagarna multitaskar och inte ér ndrvarande i moétet.
Nér syftet med métet inte ér tydligt. Nér det inte finns
relevanta hjélpmedel och verktyg, t ex collaboard. Nér
kompetensen for att anvénda verktyg ér for lag.

Métesdeltagare avbryter varandra och vissa deltar med
kamera pd, andra med kamera av-




Distraktioner: i Peter Bjellerup
» Designa t6r omvaxling

* Minimera presentation,
Maximera konversation




Distans/Hybrid: Peter Bjellerup

Teknikproblem

tekniken

Ddliga tekniska forutsattningar och ddlig kunskap hos den
som ska leda métet

Lattare att kommunicera pa plats (Iésa av kroppssprék mm)

Om métesformen inte inbjuder till nGgon form av
aterkoppling sd dér det inte engagerande.

Man ar for stor grupp. Svarare kommai {ill tals. Viktigt med en
moderator sé att den som hdéller i mdtet inte skall hélla koll
pd deltagarnas reaktioner ocksa.




Distans/Hybrid: . Petelwp P

 Rakna med "teknikstrul”

(som ofta beror pa okunskap)
Jobba runt ofta léttare @n att 16sa

. De3|gnaf distans

De framfér dig glommer du inte

“For distans” funkar ocksa pa plats
Riktiga hybridméten! Inte bastardméten
Styr upp interaktion m.h.a. digitalmdtet
Ta hjdlp med det praktiska

Fokus péd distansdeltagarna

)'val Testal OvalTestal OvalTest f




Salj in motet: rd Peter Bjellerup

* Varfér ar det viktigt -
tor deltagarna?

e Anvdnd rubrikraden

Tydlig och lockande
Tydlighet kring formatet
Tydligt om férberedelser krévs

* Folj upp. Paminn.




ar numera inbyggt i PowerPoint.
Infoga => Cameo (till héger)

Open Spqce 53 6/"2 ‘I‘I :OO lFDi:rﬁg::é:iHetaﬂinfogqsinvideol

hitps://zoom.us/my/remm.meeting

Fragor®
Funderingar? i
Invéindningar? S
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L
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Komihaglista:
https://bit.ly/Arrangera



https://zoom.us/my/remm.meeting
https://bit.ly/Arrangera

