Anvand vid ratt tillfalle

Hybridmoten ar moten med deltagare bade pa
plats och uppkopplade digitalt. Fundera dver
hur motet eller evenemanget bor arrangeras
for att bast uppna syftet. Hybridmaoten ar ut-
manande. Overvag mojligheten att genomfora
motet helt digitalt eller helt fysiskt i stallet.

Informera och entusiasmera

Beratta pa forhand att motet blir ett hybridmo-
te. Informera ocksa om vilken typ av interaktivi-
tet och engagemang som forvantas av delta-
garna. Forvantas interaktivitet sa uppmuntra
deltagarna till engagemang, tillgangliggor
material och be om fragor infor motet.

Skapa forutsattningar for allas delaktighet
Ga igenom gemensamma spelregler om chatt,
gruppdiskussioner, kamera av/pa etc. Borja
alltid med att introducera distansdeltagarna
och ha som rutin att ge dem ordet forst.

Utbilda métesledare

Bra motesledare ar aktiva, uppmarksamma
och involverar distansdeltagarna. \Vid storre
och/eller mer komplexa hybridmaten ar det
bra att ha tva eller flera motesledare, som bl.a.
kan dela pa ansvaret for de som deltar fysiskt
respektive distans.

Skapa kontaktytor

Uppmuntra och skapa forutsattningar

for deltagarna att etablera nya kontakter.
Hat ex samma start- och sluttid for alla,
men hall chatten 6ppen efter evenemanget
for fortsatta natverksmaojligheter.

Framgangsfaktorer vid hybridmoéten

Valj niva av interaktivitet

Det finns manga olika typer av hybridmoten,
med olika mojligheter for de som deltar digi-
talt att interagera i motet. Ar det framst ett
fysiskt mote, men dar det dven gar att ansluta
digitalt? Eller ar det ett mote dar alla ska ha
samma forutsattningar, oavsett om man ar

pa plats eller uppkopplad? Tydliggor vad som
galler, sa att deltagarna har ratt férvantningar.

Tank digitalt

Fokusera i forsta hand pa de digitala del-
tagarna nar du valjer teknik. Whiteboards,
presentationer etc. ska vara digitala, for att ge
deltagarna en likvardig upplevelse och skapa
sa mycket interaktion som majligt.

Gor chatten till ett gemensamt stod

| ett lyckat hybridmote deltar alla pa sa lika
villkor som majligt. Om chatten anvands bor
den vara 6ppen aven for de som deltar fysiskt,
genom att de har laptop, surfplatta eller tele-
fon med sig under motet.

Lat fikapauser bidra till mingel

Bjud in distansdeltagarna till ett informellt
grupprum, garna med en motesledare som
styr upp smapratet. Paminn de fysiska delta-
garna om att inte fortsatta sjalva motet under
fikapausen, alternativt inled nasta del av
motet med en avstamning.

Testkor
Nar det galler hybridevenemang ar dubbel-
och trippelkontroll av alla system viktigare an

TE ST for helt digitala och helt fysiska moten.
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